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РАСПОРЯЖЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ  ПРИЛЕПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЧЕРНЯНСКОГО  РАЙОНА  БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

20 февраля 2015 г.                                                                                           № 7-р

	Об утверждении перечня вопросов для тестирования на определение уровней выраженности профессиональных компетенций муниципальных служащих администрации Прилепенского сельского поселения 

	


         В соответствии с распоряжением первого заместителя Губернатора                         Белгородской области-начальника департамента внутренней и кадровой  политики Белгородской области от 31.12.2013 года №200 «Об утверждении методики оценки уровней выраженности профессиональных компетенций государственных гражданских служащих области», в целях упорядочения организации труда, дальнейшего совершенствования системы подбора муниципальных служащих и эффективной кадровой политики в администрации  Прилепенского сельского поселения:

         1.Утвердить прилагаемый перечень вопросов для тестирования на определение уровней выраженности профессиональных компетенций муниципальных служащих администрации Прилепенского сельского поселения  для проведения конкурсных и кадровых процедур  (прилагается).

         2.Утвердить кейс-задание на определение уровней выраженности у кандидатов профессиональных компетенций в администрации   Прилепенского  сельского поселения (прилагается).
         3. Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава администрации 

Прилепенского сельского поселения                                          С.Н.Казбанов
Утвержден:

                                                                                              распоряжением администрации

                                                                                              Прилепенского сельского поселения

                                                                                              Чернянского района                                                                                          Белгородской области                                                 

                                                                                             от 20 февраля  2015 г. № 7-р
Перечень тестовых   заданий по вопросам  определение  уровней выраженности профессиональных компетенций главного специалиста-главного бухгалтера Прилепенского сельского поселения   Чернянского района Белгородской области:

1. Кем подписывается приходный кассовый ордер:
а) бухгалтером и кассиром;
б ) бухгалтером и руководителем;
в) руководителем и кассиром.
2. В расходном кассовом ордере расписка в получении денег может быть сделана:
а) главным бухгалтером собственноручно;
б) кассиром собственноручно;
в) получателем собственноручно.
3. Прием и выдача денег по кассовым ордерам может производиться:

а) на следующий день;

б) когда подписывается главная книга;

в) только в день их составления.

4. Сколько можно вести кассовых книг:

а) одну;

б) две;


в) неограниченное количество.

5. Кем утверждается авансовый отчет:

а) главным бухгалтером;

б) руководителем;

в) кадровым работником.

6. Что является основанием для составления акта о результатах инвентаризации:

а) инвентаризационная опись;

б) инвентаризационная ведомость;

в) ведомость расхождений по результатам инвентаризации.
7. Какой документ применяется для расчетов с подотчетными лицами:

а) расходный кассовый ордер;

б) авансовый отчет;

в) акт на описание материальных ценностей.

8. На основании какого документа производится запись в журнале операций по счету «Касса»:

а) приходного и расходного кассовых ордеров;

б) отчета кассира;

в) главная книга.

9. Корректировка большей суммы на меньшую осуществляется способом:

а) красное сторно»;

б) дополнительной бухгалтерской записи;

в) корректурным.

10. Списание денежных средств с расчетных счетов оформляется:

а) расходным кассовым ордером;

б) объявлением на взнос;

в) платежным поручением.

11. Основные средства в бухгалтерском учете отражаются по стоимости:

а) первоначальной;

б) остаточной:

в) восстановительной.

12. График документооборота составляет:
а) материально-ответственное лицо;
б) руководитель;
в) главный бухгалтер.
13. Излишки, выявленные при инвентаризации, подлежат:
а) списанию;
б) принятию к учету;
в )продаже.
14. Сумма выдачи на расходы, связанная со служебными командировками, зависит:
а) срока командировки и места назначения;
б) банка, обслуживающего организацию;
в) руководителя организации.
15. Бухгалтерский счет включает следующие части:
а) актив и пассив;
б) дебет и кредит;
в) приход и расход.

16. При открытии (закрытии) расчетного счета в банке за сколько дней нужно подавать сообщение в определенные инстанции:

а) за 5 дней;

б) за 7 дней;

в) за 10 дней.

17. Куда необходимо подавать сообщение об открытии счета в банке:

а) в налоговую инспекцию, пенсионный фонд, фонд социального страхования;

б) в налоговую инспекцию, пенсионный фонд, статистику;

в) в управление финансов и бюджетной политики

г) в пенсионный фонд, фонд социального страхования, казначейство.

18. Название периода, за который составляется отчетность:

а) учетный;

б) налоговый;

в) отчетный;

г) оперативный.

19. Перед составлением годовой бухгалтерской отчетности инвентаризация проводится по состоянию:
а) не ранее 1 октября отчетного года;
б) не ранее 1 декабря отчетного года;
в) не ранее 1 ноября отчетного года;
г) не ранее 1 сентября отчетного года.
20. Где показываются в балансе основные средства:

а) в активе;

б) в пассиве;

в) в активе и в пассиве;

г) не отражается.

21. Что НЕ относится к учетным регистрам:

а) бухгалтерские книги;

б) бухгалтерские карточки;

в) бухгалтерские журналы;

г) свободные листы.

22. При каком стаже пособие по временной нетрудоспособности начисляется в размере 100%:

а) от 0 до 3-х лет;

б) от 3-х лет до 5 лет;

в) с 5 лет до 8 лет;

г) от 8 лет и более.

23. Сколько дней действителен заполненный чек на получение наличных денежных средств в банке:

а) 1 день

б) 3 дня;

в) 7 дней;

г) 10 дней.

24. Кто подписывает заполненный чек на получение наличных денежных средств в банке:

а) руководитель и главный бухгалтер;

б) руководитель и кассир;


в) кассир и бухгалтер

г) кассир.

25. Кем утверждается кассовая книга:

а) руководителем;

б) бухгалтером;

в) руководителем и бухгалтером;

г) кассиром.

26. В каком размере (%) начисляется пособие по временной нетрудоспособности при стаже работника 7,5 лет:

а) 80%;

б) 60%;

в) 100%;

г) 90%.

27. В течение скольких дней необходимо предоставлять авансовый отчет по выданным авансам в подотчет:

а) 1 день;

б) 10 дней;

в) в течение месяца;

г) согласно учетной политики организации.

28. Согласно каких документов производится списание товарно-материальных ценностей:

а) акта о списании материальных запасов;

б) ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения;

в) акта о списании материальны запасов и ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения;

г) книги учета.

29. Кем утверждается акт о списании материальных запасов:

а) главным бухгалтером;

б) руководителем;

в) материально ответственным лицом;

г) руководителем инвентаризационной комиссии.

30. Что представляет собой учетная политика:

а) совокупность способов ведения бухгалтерского учета;

б) инструкция;

в) методические указания;

г) типовые рекомендации.
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Утвержден:

                                                                                              распоряжением администрации

                                                                                              Прилепенского сельского поселения

                                                                                              Чернянского района                                                                                          Белгородской области                                                 

                                                                                             от 20 февраля  2015 г. № 7-р

Перечень тестовых   заданий по вопросам  определение  уровней выраженности профессиональных компетенций главного специалиста- управляющей делами  Прилепенского сельского поселения  Чернянского  района  Белгородской области:

1. Аттестация муниципального служащего проводится с целью…
а) оценки выполнения им должностных обязанностей;
б)  определения его соответствия замещаемой должности муниципальной службы;
в)  определения соответствия его группе замещаемой должности муниципальной службы;
г)  установления классного чина;
д) замещения должности муниципальной службы на основании срочного трудового договора (контракта).

 2. Федеральный закон «О муниципальной службе в Российской Федерации» от 2 марта 2007 года, №25-ФЗ вступил в силу … 2007 года
а) 7 февраля;
б) 21 февраля;
в)  2 марта;
г) 1 июня;
д)1 июля.

3. Дисциплинарные взыскания, применяемые к муниципальному служащему:
а)  замечание;
б) строгий выговор;
в) предупреждение о неполном служебном соответствии;
г)  увольнение с муниципальной службы;
д) отстранение от исполнения должностных обязанностей.

4. Систему органов исполнительной власти в РФ возглавляет:
а) федеральное Собрание;
б) президент РФ;
в) правительство РФ;
г) государственная Дума.

5. Административной ответственности подлежит лицо, достигшее к моменту совершения административного правонарушения возраста…
а) шестнадцати лет;
б) четырнадцати лет;
г)  восемнадцати лет.

6. Функциональный орган в области использования и охраны земель-
а) Правительство РФ;
б) Федеральное Собрание РФ;
в) Федеральная служба земельного кадастра;
г) Федеральная служба по экологическому, технологическому и атомному надзору.

7. Земли сельскохозяйственного назначения находятся …
а) за чертой поселений;
б) внутри поселения;
в) внутри поселения либо за его чертой.

8. Целью жилищной политики в настоящее время является:

 а)  сохранение бесплатного предоставления жилья малоимущим гражданам;
 б)  продажа квартир в любом городе России иностранным гражданам;
 в)  расширение прав жилищно-строительных кооперативов.
 

9. Приватизация жилья – это:
  а)  платная передача в собственность граждан на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в государственном жилищном фонде;
  б)  бесплатная передача в собственность граждан на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде;
  в)  бесплатная передача в собственность граждан в принудительном порядке занимаемых или жилых помещений в государственном жилищном фонде;
  г)  передача жилья в собственность после полной выплаты стоимости жилья в домах ЖСК;
 д) получение гражданином жилья в собственность путем покупки жилого помещения.

 10. В каком году приняты Основы законодательства РФ о нотариате:

 а) 1992 году;

 б) 1993 году;

 в) 1994 году.

11. Кто из перечисленных лиц в РФ не уполномочен совершать нотариальные действия:

 а) должностные лица органов местного самоуправления;

 б) должностные лица консульских учреждений;

 в) нотариусы;

 г) должностные лица органов исполнительной власти.

12. По общему правилу брачный возраст в РФ устанавливается в…

а) пятнадцать лет;

б) шестнадцать лет;

в) восемнадцать лет.

13. Брак, расторгаемый в судебном порядке, прекращается со дня

а) государственной регистрации расторжения брака в книге регистрации актов гражданского состояния;

б) вступления решения суда в законную силу.

14. Каким органом производится процедура усыновление ребенка?

а) судом;

б) ЗАГСом;

в) сначала судом, а потом ЗАГСом.

15.Гражданская оборона – это

а) система мероприятий по подготовке к защите и по защите населения, материальных и культурных ценностей на территории РФ от опасностей, возникающих при ведении военных действий, ЧС природного и техногенного характера;

б) последствий ведения военных действий на население и территории РФ.

16.Одним из основных принципов организации ГО на территории РФ является:

 а) территориальный;

 б) подготовка государства к ведению ГО заблаговременно;

 в) производственный;

 г) комплексный.

17. Заголовок к тексту протокола должен формулироваться в …
а) винительном падеже (кого, что?);
б) дательном падеже (кому, чему?);
в) предложном падеже (о чем?);
г) родительном падеже (кого, чего?).

18. В приложении к распорядительному документу на первом его листе в правом верхнем углу пишут:
а) “Приложение”;
б) “Приложение” с указанием наименования распорядительного документа;
в) “Приложение” с указанием наименования распорядительного документа, его даты и регистрационного номера.

19. Правовой акт, издаваемый единолично руководителем в целях решения оперативных вопросов, это:
а) приказ;
б) распоряжение;
в) указание;
г) инструкция.

20. Документ, регламентирующий деятельность конкретного должностного лица
а) должностная инструкция;
б) указание;
в) приказ;
г) служебная записка.

21. Испытательный срок может быть установлен:
а) по усмотрению работодателя;
б) по соглашению сторон;
в) не более трех месяцев.

22. Трудовая книжка выдается работнику на руки:
а) по его письменному о том запросу в любое время;
б) после расторжения трудового договора;
в) после заключения трудового договора;

23. Документ, фиксирующий соглашение сторон об установлении трудовых отношений и регулирующий их, называется …
а) трудовой книжкой;
б) трудовым кодексом;
в) приказом по личному составу;
г) трудовым договором;
д) должностной инструкцией.

24. Право на очередной отпуск у работника возникает:
а) по истечении 1 года с момента заключения трудового договора;
б) сразу после заключения трудового договора;
в) по истечении 6 месяцев.

25. Личное дело заводится …
а) на руководителей и ответственных исполнителей;
б) на каждого работника;
в) нарушителей трудовой дисциплины.


26.Перед сдачей документов на архивное хранение следует …
а) сгруппировать и подшить документы в папки
б) оформить и описать дела
в) составить опись документов и переплести их
г) систематизировать и уточнить документы
д) скопировать особо важные документы

27. Чаще всего документы группируются:
а) за один календарный год;
б) за два календарных года;
в) за три календарных года;
г) за пять календарных лет;
д) за десять календарных лет.

28. Номенклатура дел – это …
а) перечень заголовков дел и сроков их хранения;
б) список всех дел, имеющихся на предприятии;
в) перечень дел для передачи в архив;
г) список особо важных документов.

29. Выбрать термин для которого дано определение: «участники команды проекта, принимающие участие в управлении проектом»

а) инвестор проекта;

б) куратор проекта;

в) команда проекта;

г) команда управления проектом

30. Риск при осуществлении проекта
а) вероятность возникновения неблагоприятных финансовых последствий в форме потери ожидаемого дохода в ситуациях неопределенности его осуществления;

б) вероятность возникновения неблагоприятных политических последствий в форме потери ожидаемого дохода в ситуациях неопределенности его осуществления;

в) вероятность возникновения неблагоприятных социальных последствий в форме потери ожидаемого дохода в ситуациях неопределенности его осуществления;

г) вероятность возникновения неблагоприятных экологических последствий в форме потери ожидаемого дохода в ситуациях неопределенности его осуществления.
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